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RIMBORSO	  DELLE	  SPESE	  ALBERGHIERE	  DURANTE	  LE	  MISSIONI	  	  
SIA	  IN	  ITALIA	  CHE	  ALL’ESTERO	  

	  
Con	   la	   presente	   si	   ricorda	   a	   tutti	   i	   Dipendenti	   ed	   Associati	   INFN	   che	   le	   prenotazioni	   alberghiere	   fatte	  
tramite	   i	   siti	   web	   (quali	   per	   esempio	   BOOKING.COM,	   AIRBNB,	   VENERE.COM	   etc..),	   e	   pagate	  
direttamente	   al	   momento	   della	   prenotazione,	   spesso	   non	   permettono	   alla	   struttura	   alberghiera	   di	  
emettere	  regolare	  ricevuta	  fiscale	  al	  momento	  del	  Check	  Out.	  
Il	   modulo	   di	   CONFERMA	   ACQUISTO/ORDINE	   che	   viene	   fornito	   dal	   gestore	   del	   sito	   web	   di	  
prenotazioni	  non	  è	  una	  ricevuta	  fiscale,	  e	  pertanto	  non	  è	  rimborsabile	  dall’INFN.	  
Nel	   caso	   in	   cui	   l’utente	   proceda	   quindi	   alla	   prenotazione	   di	   un	   Hotel	   tramite	   questi	   siti	   web,	   si	  
raccomanda	   fortemente	   di	   scegliere	   come	   opzione	   il	   pagamento	   diretto	   presso	   la	   struttura	  
alberghiera,	  e	  non	  il	  pagamento	  immediato,	  per	  evitare	  di	  incorrere	  in	  problemi	  di	  rimborso.	  	  
	  
Si	  ricorda	  anche	  che	  le	  strutture	  identificate	  come	  Bed&Breakfast,	  Affittacamere	  o	  Agriturismi	  per	  legge	  
non	  sono	  necessariamente	  obbligati	  ad	  emettere	  ricevuta	  fiscale,	  dato	  che	  possono	  usufruire	  di	  un	  regime	  
fiscale	   semplificato.	   Si	   sconsiglia	   quindi	   di	   alloggiare	   in	   una	   struttura	   classificata	   come	  
Bed&Breakfast,	  Affittacamere	  o	  Agriturismo,	  per	  evitare	  il	  rischio	  di	  non	  vedersi	  rimborsate	  le	  spese	  
di	  alloggio.	  	  
	  
Per	  vostra	  comodità	  riporto	  in	  calce	  a	  questa	  circolare	  le	  norme	  relative	  alle	  spese	  di	  alloggio,	  che	  sono	  
pubblicate	  sul	  nostro	  sito	  web	  alla	  pagina:	  	  
www.fi.infn.it	  –	  Servizi	  -‐	  Servizio	  Amministrazione	  –Vademecum	  Missioni	  
	  

Buon	  	  lavoro	  
	  	  	  Il	  Direttore	  
Oscar	  Adriani	  

	  
	  
Quali	  spese	  per	  l’alloggio	  sono	  rimborsabili?	  
Il	  dipendente	  inviato	  in	  missione	  ha	  diritto	  al	  rimborso	  delle	  spese	  sostenute	  e	  documentate	  da	  ricevuta	  
fiscale	  o	  fattura	  relative	  al	  pernottamento	  in	  camera	  singola	  o	  doppia	  uso	  singola.	  
L’importo	   della	   colazione	   (se	   separato	   dal	   pernottamento)	   verrà	   considerato	   come	   uno	   dei	   pasti	  
giornalieri	  di	  cui	  si	  ha	  diritto.	  
Ci	  sono	  dei	  limiti	  per	  le	  spese	  di	  alloggio?	  
Per	  le	  missioni	  in	  Italia	  si	  possono	  rimborsare	  fino	  a	  200	  €	  al	  giorno	  (indipendentemente	  dalla	  categoria	  
della	  struttura	  alberghiera).	  
Per	  la	  missioni	  all’estero	  è	  rimborsabile	  la	  seconda	  categoria	  alberghiera.	  
E	  se	  la	  struttura	  presso	  la	  quale	  vorrei	  alloggiare	  non	  emette	  ricevuta	  fiscale?	  
Non	   sono	   rimborsabili	   ricevute	   non	   fiscali,	   pur	   essendo	   legittimamente	   emesse	   usufruendo	   di	  
agevolazioni	  volte	  a	  favorire	  il	  turismo	  (B&B,	  affittacamere,	  agriturismi,	  siti	  online,	  ecc.).	  
La	  ricevuta	  fiscale	  ha	  caratteristiche	  ben	  precise	  (non	  solo	  il	  codice	  fiscale	  di	  chi	  la	  riscuote).	  
Posso	  alloggiare	  in	  un	  residence?	  
Solo	   in	   caso	   di	   missioni	   all’estero	   superiori	   ai	   10	   giorni	   solari,	   e	   solo	   se	   più	   economico	   rispetto	   al	  
soggiorno	  alberghiero.	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
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