Allagato alia deliberazione del Consiglio Direttive n. 9557 /. 2008

doc.gen. n. 157372006

Provvedimento Organizzativo della Sezione INFN di Firenze
(ai sensi degli articoli 10, comma 4, lettera h), e 20, comma 1, lettera a), del Regolamenio Generale dell'INFN e

deil‘articolo 1, comma 4, dei Regolamento Generale delle Strutture dellTNFN)

A cura della
Oirezione Affari Generali e Ordinamento dell'INFN

Ufficic Ordinameanto

24 marzo 2006



Art. 1

Sezione INFN di Firenze

1. Lz Sezione INFN di Firenze, ai sensi dall’articolo 16 del Regolamento Generale dell'INFN &
degli articoli 1 e 2 del Regolamento Generale delle Strutture dell'INFN, & Struttura
scientifica avente il fine di svolgere l'attivith di ricerca nel quadro degli obiettivi

programmatici dell’Istituto.

2. I rapporti tra la Sezione € la locale Universita degli Studi sono regolati da apposita

convenzione.
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Art. 2

Direzicna della Sezione

1 Al sensi di guanto disposto dallarticolo 17 del Regolamento Generale deil'INFN, la

Direziona della Sezione & attribuita, per incarico, dal Consiglio Direttivo.

2, 1l Direttore della Sezione & nominato ed esercita le funzieni secondo le norme previste

negli articoli 17 e 20 del Regolamento Generale dell'INFN.

3. 1l Direttora della Sezione, cosi come stabilito dall'articolo 18, comma 1, del Regalamento
Generale dell'INFN ha il compito di assicurare il funzionamento scientifico, organizzative ad
amministrativo della Struttura, nel rispetio dei programmi scientific e degli indirizzi

approvati dal Consiglio Direttivo.

4, Dal Direttare della Sezione dipende, in via gerarchica e funzionale, tutto il personale INFN
della Sezione ed il personale comungue assegnato alla stessa dalle Universita e da altri

Enti.

B 1l Direttore sovraintende altresi al personale dotato di incarichi di ricerca, di collaborazicne
tecnologica, di collaborazione tecnica e di associazione scientifica, tecnologica e tecnica alle

attivita di ricerca dell'Istituto.

6. Almeno una volta all'anno il Direttore delia Sezione convoca il personale per presentare
una relazione sullo stato di avanzamento della attivitd & sulle relative previsioni

programmatiche:

73 Il Dirsttore & responsabile della contraitazione decentrata locale nal rispetto deliz

normativa di legge e degli accordi 2 livello nazicnale.
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Art. 3

Consiglio di Sezione

1, Ai sensi degli articoli 18, comma 4 e 22, comma 1, del Regolamento Genearale dell'INFN, it

Direttore della Sezione si avvale di un organc consultive denominato Consiglio di Sezione

per:

a) l'elaborazione dei programmi di attivita e dei relativi fabbisogni di spesa da
sottoporre agli organi consultivi e deliberanti dell’Istituto;

b) lesame dei problemi connessi con il funzionamento della Sezione e V'attuazione in
sade locale, delie deliberazioni del Consiglio Direttivo;

c) valutazione & consuntive annuale del!’a_tti\.rité svolta nall'ambito della Struttura.
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Art. 4

Struttura Organizzativa della Sezione

1, Al sensi di quanto previsto dagli articoli-10, comma 4, lattera h) e 20, comma 1, lettera a)
del Regolamento Generale dallIstituto e dall‘articolo 2, del Regolamento Generale delle
Strutture dell’INFN, in rapporto con le esigenze organizzative, armnministrative e tecniche
della ricerca, nonché ai fini del trasferimento delle conoscenze & delle ﬁecnoiogie acquisite,

lz Sezione si articola come segue:

. Servizio Amministrazione;
. Servizio di Direzione;
. Sarvizio del Personale;
. - Servizio Tecnico Generalg;
. Servizio Elettronica;
. Servizio Calcolo e Ret‘i;'
. Lahoratorio di Tecniche nucleari per i Beni Culturali;
. Servizio di Prevenzione e Protezione.

2y Al Servizi, @ seconda della loro rilevanza quantitativa e/o qualitativa, pud essere preposto,

con prowedimentu dal Direttore, personzle dipendente, ovvero personale non dipendente,
dotate di incarico di ricerca, o di incarico di collaborazione tecnologica o di incarico di

collaborazione tecnica.

e 1. Responsabili dei Servizi rispondond 2] Direttore della Sezione del funzionamento degli

stessi e dell'attuazione dei progett] di attivitd loro assegnati.
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Eventuali sottostrutture alfinterno d

verranno eventualmenta istituita con

i un Servizio o alle dirette dipendenze del Direttore

provvedimento del Direttore, sentite le organizzazioni

sindacali locali ed il Consiglio di Sezione.
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Art. 5

Servizio Amministrazione

z, Al Servizio & preposto un Responsabile can provvedimento del Direttore, sentito il Consiglio
di Sezione.
2; L‘im.:arico di cui al comma precedents ha durata triennale; esso pud essera revocato.
51 Compiti ed attivita' del Servizio:
- ragionaria;

- gestione del bilancio e della spesa;

- import - export; :

- contratti;

- fondo econcmale;

- patrimenio;

- liquidazioni missioni e indennita;

- magazzino e trasporti;

- automazione delle procedure tecnico amministrative;

- compiti dei guali il Servizio sia direttamente incaricato dal Direttora.
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Art. 6

Sarvizio di Direzione

1. Al Servizio & preposto un Responsabile con provvedimento del Direttore, sentito il Consiglio
di Sezione.

b Uincarico di cui al comma precedente ha durata triennale; esso pud essers revocato.

3. Compiti ed attivita' del Servizio:

- segreteria di direziong;

- archivio di direzione;

- documentazione programmi ed obiettivi;

- rapporti con le arganizzazioni sindacali;

- Consiglio di Sezione;

- suppaorto segreteria & documentazione radioprotezionistica e sanitaria;

- convenzione ed accordi; )

- progetti di ricerca;

- assegni di ricerca;

- incarichi di ricerce, di collaborazione tecnologica, di collaborazione tacnica e di
associazione scientifica, tacnologica e tacnica;

- protocollo;

- elezioni;

- concorsi e selezioni;

- compiti dei quali il Servizio sia dirattamente incaricato dal Direttore.
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[y

Servizio del Personale

Al Servizio & praposto un Requrgsabi]e con provvedimento dei Dirattore, sentito il Consiglio

di Sezione.
2. Uincarico di cui 2l comma precedente ha durata triennale; esso pud essere revecato.
3. Compiti ad attivita’ del Servizio:

- affari del perscnale ed assunzioni;

- gestione praventivi;

- gestione Fondo Affari Internazionali;

- ospiti stranieri della Seziong;

- organizzazione congressi;

- manticne i collegamenti con il Galileo Galilel Institute (GGI) di Arcatri; in

particolara:

gestione iscrizioni ai workshop;
gestione di tuttz la logistica per [ partecipanti ai workshop;
pratiche per l'sttenimento di anticipi & compensi per i partecipanti ai workshop;

pratiche per I'ottenimento dei visti;

- compiti dei quali il Servizio sia direttamente incaricato dal Direttora.
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AL B

Servizio Tecnico Generale

1. Al Servizio & preposto un Responsabile con provvedimento del Dirattore, sentito il Consiglio
di Sezione.
2 Lincarico di cui al comma precedente ha durata triennale; ess0 pud essere revocato.

L

Compiti ed attivita’ del Sarvizio:

- sarvizi generali;

- impianti témo!ogid e relativa manutanzione;
- impianti logistici;

- gestionee manutenzione mezzi di trasporio;
- disegno tecnico;

- inventario e discarico inventariale;

- gestione dei rifiutl;

- compiti dei quali il Sarvizio sia direttamente incaricato dai Direttora.
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Art. 8

Sarvizio Elettronica

i, Al Servizio & preposto un Respensabile con provvedimento del Direttore, sentito il Consiglio
di Sezione.

23 Lincarice di cui al comma precadente ha durata triennale; sso pud essere revocato.

3. Compiti ed attivita' del Servizio:

- progettazione eletfronica:

CAD per PCB;
CAD per VLSI;

- pfficina elettronica;

- collaude e manutenzione strumenti;

- attivita di supporto ai gruppi di ricarca per Iinstallazione, collaudo & manutenzicne
di apparati elettronici;

- standardizzazione magazzino;

- officinetta self - service;

- compiti dei quali il Servizio siz direttamente incaricato dal Direttore.
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Art, 10

Servizio Calcolo & Reti

h Al Servizio & preposto un responsabile con provvedimento del Direttore, sentito il Consiglio
di Sezione.
2. Lincarico di cui al comma precedente ha durata triennale; ©s30 puo essere revocato.

3 Compiti ed attivita' del Servizio:

- management dei sistemi centrali;

- assistenza utenti;

- coordinamento con Garr;

- consulenza per 'automnazione delle procedure tecnico amministrative;
- gestione reti locali;

- compiti dei quali il Saervizio sia direttamente incaricato dal Dirsttora.
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Art. 11

L=baratorio di Tecniche Nucleari applicate ai Beni Culturali

=

Al Laboratorio & preposto un Responsabile nominato ai sensi dell’articolo 4, comma 4, del
Protocollo Aggiuntive alla convenzione tra FINEN e ['Universitd degli Studi di Firenze per it
Laboratorio di Tecniche MNucleard applicate ai Beni Culturali, stipulato in data

..., secondo le modalita ivi previste.

2. Uincarico di cui al comma precedente ha durata triennale e pud essere coniermato salo per

il successive triennio.

3x E' istituito un Comitato Scientifico del Laboratorio, presieduto dal Responsabile deal
Laboratorio stesso. I Corﬁitato Scientifico d& indicaziont al Responsabile sulle attivita da
svolgere presso il Laboratorio stesso & sulle eventuali priorita. I membri del Comitata
Scentifico sono nominati dal Direttors della Sezione tra gli studiosi nazionali ed

internazionali del settore, su proposta del Respnnsabile del Laboratorio.
4, Compiti del Laboratorio sono:

- misure di datazione cén metodi nucleari; misure di Ion Beam Analysis ed altre
applicazioni nucleart;

- sviluppo e migligramento delle ter.‘nolcgie' connesse con le attivitd del Laboratorio;

- prestazioni per conto terzi sulle tematiche di cui ai pracadenti punti;

- istruzione di convenzioni e accordi con istituzioni ed enti italiani e stranieri per
quanto attiene ai precedenti punti;

- gestione dell'Acceleratora Tandetron & delle altre apparecchiature del Laboraterio;

- compiti dei quali il Laboratorio sia direttamenta incaricato dal Direttore.
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Art. 12

servizio di prevenzione & Proteziong

Al Servizio & preposto un Responsabile con provvedimento del Direttore, sentito il Consiglio

di Sezione.

U'incarico di cui al comma precadents ha durata {riennale; 8550 pud essera revocaio.

Compiti ed atrivita® del Servizio:

- i compiti e le attivity  del Servizio sono quelli previst dal decreto legisiative 18
sattembre 1994, n. 626 & sue succassive modificazioni ed integrazioni;

- supporto 5eg reteria e documentazione;

dei guali il Sarvizio sia dire

tramente incaricato dal Direttore.

- compit

ofessionalt

aborazione con le figure pr

1l Servizio esplica i propri compiti ed attivita in coll

previste nel successivo articolo 13.
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Art. 13

1 La sorveglianza fisica della protezione dalle radiazioni ionizzanti, prevista dal decreto
legislativo del 17 marzo 1995 n. 230 e succassive medificazioni ed integrazioni, & affidata
ad esperti qualificati.

Lz sorveglianza medica della protezione dalle radiazioni ionizzant!, prevista dal decrato
legislative del 17 marzo 1955 n. 230 e successive medificazioni ed integrazioni, & affidata

a medici autorizzali e/o competenti.

2. Le attivita di medicina del lavoro prevista dal D.P.R. n. 303/1956, dal D.L. 15 agosto 1991,
n. 277, dal decreto legislativo 19 settembre 1854, n. 626 & sue succassive modificazioni ed
integrazioni, e dalle altre normative di tutela sanitaria in vigore, sono svolte dal medico

competante.
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Provvedimento O

Art. 14

Il presente provvedimento pud essere modificato od integrato, sU proposta del Direttore,
ne, con deliberazione deal Consiglio Direttivo dell'INFN.

sentito il Consiglio di Sezio

eliberazione da parte del

Il presentg provvedimento entra in vigore dalla data della d

Consiglio Direttivo dell'INFN.
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