
In Missione con i 
Fondi Esterni



PREMESSA
Quando andate in missione con fondi esterni 

scrivete prima a ilaria.bini@fi.infn.it per verificare 
l’ammissibilità della spesa



PRESUPPOSTI
Implementa l’attività del progetto? 
Faccio parte del team del progetto?



RACCOMANDAZIONI
Descrizione esaustiva nell’autorizzazione della missione

Scrivere sempre CUP, nome Progetto, numero Grant e WP 
Inserire le ore di missione nei timesheet (massimo 7h al giorno)

Revisione immediata della missione 



INFO UTILI
Attenersi al disciplinare delle missioni dell’INFN

Le penali non si rendicontano
Partenza e arrivo c/o la sede di appartenenza

Documentazione spese intestata al «missionario» - No intermediari
Comparazione dei costi in caso di viaggio in data non ufficiale per motivi 

personali



DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE
Autorizzazione missione firmata

Documenti originali
Documenti per utilizzo mezzo proprio 

Nota di liquidazione (entro il mese successivo alla missione)
Travel report attività svolta

Per Conferenze/seminari/workshop: inviti-registro firme-attestati 
partecipazione-inerenza al progetto-agenda, sito web, talk slide poster 

ecc.
Per partecipazione a meeting di progetto: inviti, verbali, minute, registro 

presenze ecc.



GRAZIE PER L’ATTENZIONE!


